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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché cong tac dbi véi cong chire theo doi dia ban cia
Tong cuc Thi hanh an dan sw

TONG CUC TRUONG TONG CUC THI HANH AN DAN SU

Can cur Lugt Can bo, cong chirc nam 2008; Ludt sua dsi, bo sung mot 56
diéu ciia Ludt Cdn bé, cong chirc va Ludt Vién chirc nam 2019,

Cén cit Théng tw sé6 09/2015/TT-BTP ngay 26 théng 6 ndm 2015 ciia BS
truecng Bé Tu phdp quy dinh viéc phdn cdp qudn ly céng chike, vién chire, nguoi
lao dong thuéc Tong cuc Thi hanh dn ddn sw va co quan thi hanh dn déan sw;

Cén ctb Quyét dinh sé 61/2014/0D-TTg ngay 30 thang 10 nam 2014 cua
Thu tuwong Chinh phii quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6
chure cuia To ong cuc Thi hanh an dan sy truc thuéc B6 Tu phdp;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu T6 chike cdn bé T(fng cuc Thi hanh an dan su:.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché cong tac dbi véi cong
chirc theo doi dia ban cta Tong cuc Thi hanh an dan su.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Vu truong Vu Td chic can bd, Thi trudng cac
don vi thudéc Tong cuc Thi hanh an dén su va Cuc truéng Cuc Thi hanh an déan
su cac tinh, thanh phé truc thudc Trung wong chiu teé ¥€m thi hanh Quyét
dinh nay./. N =
Noi nhan:

- Nhu Diéu 3; )

- Bo trudng (dé b/c);, i

- Tht truéng Mai Luong Khéi (d€ b/c);
- Vu TCCB BTP;

- Cac Pho Tong cuc trudng;

-Luu: VT, TCCB (2b).
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QUY CHE
Cong tac d6i véi cdng chire theo di dja ban cia T 6ng cuc Thi hanh 4n din sw
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1107/0P-TCTHADS, ngay 31 thdng 12
ndm 2020 ciia Tong Cuc trudng Tong cuc Thi hanh dn dan sw)

) Chwong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tac, nhiém vy, quyén han, trach nhiém, 18
16 1am viée, quan hé cong tac va khen thuéng, ky ludt ddi v6i cong chiic theo
déi dia ban cua cac don vi c6 phan cong dia ban thudc Téng cuc Thi hanh 4n
déan su.

2. Cuyc truong Cuc Thi hanh an dén su tinh, thanh phé truc thudc Trung
uong, cac don vi thudce, truc thuéc Cuc Thi hanh 4n dan su cé trach nhiém phéi
hop va gidm sat cong chiic theo ddi dia ban cia Tong cuc Thi hanh 4n dan su.

3. Cong chtic theo doi dia ban cta cac don vi ¢6 phan cong dia ban thudc
Tong cuc Thi hanh 4n dan su 12 d6i tuong chinh thuc hién Quy ché nay.

4. Cuc truong Cuc Thi hanh an dén su tinh, thanh phé truc thudc Trung
uong co thé van dung dé trién khai thuce hién tai Cuc Thi hanh an dan su.

Diéu 2. Giai thich tir ngi

Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi day duoc hidu nhu sau:

1. Dia ban: 14 c4c tinh, thanh phé truc thudc trung uong.

2. Linh vuec: la pham vi hoat dong cta timg don vi thudc Téng cuc Thi hanh
an dan su trong cong tac quan ly cong tac thi hanh 4n dan sy, thi hanh an hanh
chinh, cong tac td chirc cén bd va cac cong tac co lién quan khac tai cac dia ban.

3. Cong chiic theo ddi dia ban: 1 cong chiic cia Téng cuc Thi hanh 4n
dan su dugc thi truéng don vi phan cong bang vin ban dé theo doi cong téc thi
hanh 4n déan sy, thi hanh &n hanh chinh, cong tac td chiic can bd va céc cong tac

_¢0 lién quan khéc tai cac dia ban.

Diéu 3. Muc dich, yéu cau

1. Bdo dam lanh dao Téng cuc Thi hanh 4n déan sy thuong xuyén, kip thoi
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ném bit tinh hinh t8 chic, hoat dong thi hanh 4n dan su & cac tinh, thanh phd
truc thudc Trung wong, nham tham muu, gitp Bé truéng Bo Tu phap quan ly
nha nuéc vé cong tac thi hanh 4n dan su va thi hanh 4n hanh chinh trong pham
vi c& nudc; thuc hién quéan 1y chuyén nganh vé thi hanh 4n dan sy va thi hanh 4n
hanh chinh theo quy dinh ctia phap luat.

2. Bao dam su phéi hop chit ché, hiéu qua, kip thoi gifta cdc don vi thudc
Téng cuc Thi hanh 4n dan sy véi Cuc Thi hanh 4n dén sy tinh, thanh phé truc
thuéc Trung wong trong td chtrc, hoat dong thi hanh én dan su tai dia phuong.

3. Phat huy vai tro, trach nhiém cta cong chirc theo ddi dia ban; lam can
ctr dé gidm sat, danh gia, khen thuéng, ky luat dbi voi cong chire trong thuc thi
chire trach, nhiém vu dugc giao.

Diéu 4. Nguyén tic lam viéc

1. Cong chtic theo doi dia ban phai:

a) Tuén tht ddy du cic quy dinh ctia phép luat; quy dinh, quy ché cua
Téng cuc Thi hanh 4n dén su; quy ché phdi hop cong tic gitta Téng cuc Thi
hanh an dan sy vdi cac co quan c6 lién quan;

b) Chép hanh su 1&nh dao, chi dao, diéu hanh cia lanh dao Tdng cuc Thi
hanh an dan su, Thu truéng don vi;

¢) Thuc hién nhiém vu theo ding thAm quyén va trach nhiém duogc giao;
tuén thua trinh tu, thd tuc, thoi gian giai quyét cdng viéc theo quy dinh, quy ché,
chuong trinh, ké hoach cong tac cua don vi, cua Téng cuc Thi hanh &n déan su va
ctia dia ban; bao dam su phéi hop, trao ddi théng tin kip thoi, hiéu qua.

2. Lanh dao don vi phan cong lai cong chtic theo doi dia ban:

a) Theo quy dinh v& dinh ky chuyén d6i vi tri cong tdc clia phap ludt va
ctia B6 Tu phép (dbi véi vi tri bit bude dinh ky chuyén doi vi trf cong téc) hodc
theo quy dinh cua Thu truéng don vi (d6i véi vi tri khong bat budc dinh ky
chuyén ddi vi tri cong tac);

b) Khi d x4c minh c¢6 co s& vé du luén phan 4nh khong tbt dbi v6i cong
chtc theo ddi dia ban hodc khong hoan thanh nhiém vu tai dia ban duoc phén
cong theo doi.

Chwong IT ]
NHIEM VU, QUYEN HAN, TRACH NHIEM
CUA CONG CHUC THEO DOI PIA BAN

Piéu 5. Nhiém vu

1. Theo déi, ném bt tinh hinh va két qua thuc hién cdc mét cong tdc cua
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dia ban. Téng hop nhiing khé khin, vuéng méic, dé xuit, kién nghi, nhiing mé
hinh méi, cach lam sang tao; dé xuét 1anh dao don vi béo cdo lanh dao Tong cuc
Thi hanh 4n dan su chu tr, hodc trinh Lanh dao B6 Tu phép kip thoi so két, téng
két, nhan rong mo6 hinh mdi, hiéu qua va chi dao sua chiia, khéc phuc kip thoi
nhting han ché, yéu kém cua dia ban.

2. Theo ddi, bao cdo kip thoi, trung thuc tinh hinh dién bién ndi bd, dién
bién coéng tac chuyén mén va chi déng tham muu, dé xuit véi 1anh dao don vi
béo céo 1anh dao Tong cuc Thi hanh 4n dén sy giai phap xir Iy & dia ban c6 mau
thudn néi bd phtic tap, ti€u cuc, tham nhiing, 1ang phi, khong thuc hién nghiém
cac quy dinh ctia Pang, Nha nudc va cia Nganh.

3. Cé vy kién dé xuét vé:

a) Viéc thuc hién nhiém vu cta céc don vi lién quan dén dia ban duoc
giao phu trach.

b) Nhiing vén dé phic tap can sy 1anh dao, chi dao kip thoi clia 1anh dao
don vi, ldnh dao Téng cuc Thi hanh an dén su dbi vé6i dia ban phu trach.

4. Huéng dén, d6n dbc:

a) Phéi hop, huéng dan, don dbc viéc trién khai thuc hién nhiém vu,
quyén han, cac van ban mdi cua Pang, Nha nudc lién quan dén linh vuc; cac két
luan, sy [anh dao, chi dao cia Bo Tu phap, Téng cuc Thi hanh 4n dan sy déi véi
dia ban.

b) Tham muu Lanh dao don vi tham gia y kién dbi v6i lanh dao Cuc Thi
hanh an dan su tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong, co quan, don vi dé trién
khai thue hién tdt cac nhiém vu lién quan dén linh vuc, dia ban dugc phan cong
phu tréch.

5. Thuc hién c4c nhiém vu khac duogc 1anh dao don vi, lanh dao Téng cuc
Thi hanh an dan sy phén cong.

Diéu 6. Quyén han

1. bé nghi don vi dugc phan cong phu trach cé trach nhiém cung cép
thong tin, tai liéu lién quan dén viéc thuc hién cac van ban, quy dinh cta phép
luat, huéng dan, chi dao ctia B6 Tu phép, Téng cuc Thi hanh 4n dan sy vé linh
vuc duoc phan cbng phu trach (nhimg vin d& quéan Iy theo ché d6 mét dugc
cung cép theo ding quy dinh vé quan 1y van ban tai liéu mat).

2. P& nghi lanh dao don vi lam viéc truc tiép véi lanh dao cac don vi
thudc Tong cuc Thi hanh 4n dén sy, lanh dao phu trach dia ban cung cép tai liéu,
thong tin can thiét dén chirc trach, nhiém vy, dia ban duoc phan cong theo do1 dé
nam tinh hinh va trao dbi y kién v& nhing van dé lién quan téi dia ban thudc
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chtic trach, nhiém vu duoc phin cong phu trach.

3. Puoc cung cap cic phuong tién 1am viéc can thiét; duoc hoc tép, boi
dudng kién thic, chuyén mon nghiép vu dé néng cao trinh d¢ cidc mét cong tac.

4. Khi cin thiét c6 thé bao cdo 1anh dao don vi, 1anh dao Téng cuc Thi
hanh 4n dan su truc tiép xubng dia ban dé tim hiéu, theo dbi, 1am 18 céc van dé
lién quan dén linh vuc phu trach.

Piéu 7. Trach nhiém

1. Chiu trach nhiém trudc 14nh dao don vi, 1anh dao Téng cuc Thi hanh an
dan su vé cac ndi dung dugce phan cong lién quan dén cong tac theo dsi dia ban
va bi xem xét x1r Iy ky luat theo quy dinh cua Pang, phap luat cua Nha nude néu
béo cao khong trung thuc, bdo céo sai sy thit va khong hoan thanh nhiém vu
duoc giao.

2. Bam sat dia ban dugc phén cong, nam chéc tinh hinh, cht ddng bdo céo
kip thoi, trung thuc véi lanh dao don vi, lanh dao 'I'6ng cuc 'I'hi hanh 4n dan sy
v& tinh hinh dia ban. Ném chic quy trinh, nghiép vu dbi véi linh vuc duoc phén
cong phu trach; thudng xuyén cip nhét tinh hinh céng tac, chinh tri ¢ dia ban
phu trach. Co6 trach nhiém tim hiéu, cung cép théng tin, nhan xét trung thuc,
khach quan v& tinh hinh hoat déng ctia nhén sy trén dia ban khi c6 yéu cau cua
cac cip c6 tham quyén.

3. Thuc hién nghiém ché d6 bao mat va phat ngén; khong dugc dé 16
thong tin v& cong tc, nhat 13 théng tin vé t& chitc cdn bd, qué trinh t6 chirc thi
hanh 4n, giai quyét khiéu nai, t6 cdo v6i nhitng ngudi khéng cé trich nhi¢m va
khéng lién quan dén noi dung nay; khong tu y phat ngdn nhiing thong tin khong
thudc thdm quyén va trach nhiém duoc phan cdng; khong loi dung chuc trach,
quyén han va anh hudng c4 nhan d&& muu loi cho ban thén, gia dinh hogc lam
nhiing viéc sai trai.

4. Trung thuc, khach quan, cong tdm, c6 ban linh, cé chinh kién va chiu
trach nhiém c4 nhan dbi v6i nhimg van d lién quan néu tai Diu 4 Quy ché.

5. Khéng ngimg phin d4u, tu dudng, rén luyén ban linh chinh trj viing
vang, phim chét dao diic trong séng, guong mau, khach quan, trung thuc va c6 y
thic td chic ky luét cao; ném chéc va thuc hién nghiém tic cdc vin ban, quy
dinh cta phép luét, cac quy dinh cua Bé Tu phap, Téng cuc Thi hanh 4n dan su
vé linh vuc duge phan céng phu trach.

6. Thuc hién nghiém tdc va cé hiéu qua viéc chdng t& quan liéy, tiéu cuc,
lang phi, gy phién ha, 4ch tic trong qua trinh thuc thi nhiém vu tai dia ban.
Trudng hop cong chirc theo ddi dia ban vi pham céc quy dinh ctia Dang va phap
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luat cua Nha nudc trong qua trinh thuc thi cong vu sé phai x& 1y nghiém minh,
kip thoi theo dung quy dinh.

7. Lap, quan 1y hd so céng viée lién quan dén dia ban phu trach mot cach
khoa hoc; c6 trach nhiém ban giao hd so cdng viéc cho Thu trudng don vi, cac
cong chtrc khac khi diéu chinh phén cbéng nhiém vu tai don vi, chuyén cong tac
va cac truong hop dic biét khac.

L Chuwong IIT A ]
LE LOI LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 8. Lé 16i 1am viée

1. Pinh ky vao ngay 30 hang thang hoic dot xuat theo yéu ciu nhiém vu,
théng tin, béo cdo bang céc hinh thitc phil hop vé tinh hinh & dia ban cho Thu
truéng don vi dé tong hop bio cdo 1anh dao Tdng cuc Thi hanh 4n dan su; dinh
ky 6 thang, nam, bdo cdo béng van ban cho Thu truéng don vi vé tinh hinh, két
qua cong tac va nhiing kho khan, vudng mic, dé xuét, kién nghi cda dia ban
duogc phén cong theo dai.

2. Phéi hop vai cong chirc khac cia don vi hoac cac don vi thudc Téng
cuc Thi hanh 4n dén su chudn bi bdo cdo vé tinh hinh & dia ban duoc phan cong
theo d&i dé phuc vu lanh dao Téng cuc Thi hanh &n dén su, 1anh dao B6 Tu phap
lam viéc véi cac dia phuong, co quan, don vi va cac bao céo dot xut khi c¢6 van
dé cép thiét cua dia ban hoéc theo yéu cau cta Lanh dao don vi, Lanh dao Téng
cuc Thi hanh an déan su.

3. Pbi v6i nhitng van dé ndi bo, nhitng van & 1ién quan dén céc 1anh dao
Cuc Thi hanh an dan su tinh, thanh phé truc thudc Trung vong; co quan, don vi,
phai kip thoi bdo cdo véi lanh dao don vi, lanh dao Téng cuc Thi hanh 4n dén su
phu trach, bdo cdo Tdng Cuc truéng Téng cuc Thi hanh 4n dan su khi c6 yéu cau.

Diéu 9. Mbi quan hé cong tic véi linh dao co quan Thi hanh 4an din
su dia phwong

1. Cong chiic theo d&i dia ban thuong xuyén gitt mébi lién hé, trao dbi truc
tiép v6i lanh dao co quan thi hanh 4n dén su dia phuong (nhét 12 1anh dao Phong
chuyén mén c6 lién quan) dé chu dong nim bét théng tin, trao dbi, huéng dan
chuyén mén, nghiép vu.

2. Lanh dao Cuc Thi hanh an dan su tinh, thanh phé truc thudc Trung vong
va lanh dao céc don vi thudc, truc thuéc Cuc Thi hanh an dén su phoi hop chét
ché véi cong chirc theo ddi dia ban trong 1am viée, trao d6i thong tin lién quan;
tao diéu kién dé cong churc theo doi dia ban lam viéc véi cac don vi truc thudc.

3. Dinh ky héng nam, Cuc Thi hanh an dan su tinh, thanh phé true thudc
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Trung wong thong tin bing céc hinh thiic pht hop vé tinh than trach nhiém,
phuong phap 1am viéc, su phdi hop, nhitng déng gép va han ché cuia cong chiic
theo doi dia ban trong qua trinh thuc hién cac nhiém vu cong tac tai dia phuong,
co quan, don vi cho Thu truéng don vi thude Téng cuc Thi hanh 4n dan su.

Dieu 10. Moi quan hé cong tic voi cac don vi thuge Tong cue

Lanh dao cac don vi theo déi dia ban va cac cong chire theo doi dia ban,
ddc biét 1a cac cong chirc phu trach cac mang cong viéc khac nhau trén cung mot
dia ban phdi hop véi cac cong chitc theo dbi dia ban khéc; thuong xuyén gift
moi lién hé cong tac véi cac cong chiic cia cac don vi thude Téng cuc Thi hanh
4n dan su, dé nim bat tinh hinh, thong tin, trao dbi chuyén moén nghiép vu, kip
thoi huéng dan, don dbe dia phuong, co quan, don vi trién khai cac nhiém vu thi
hanh 4n dén su, hanh chinh; phén 4nh, trao ddi vé nhiing d& xuét, kién nghi va
nhimg khé khan, vudng mic & cac dia ban.

, Diéu 11. Moi quan hé céng tic véi Thii truéng don vi

1. Cong chiic theo dai dia ban chiu sy 1anh dao truc tiép cta lanh dao phu
trach dia ban, Thu truéng don vi; thuong xuyén trao ddi, bao céo véi lanh dao
phu trach dia ban v& tinh hinh, nhiing vuéng méc, phat sinh & dia ban va c4 nhan
trong qua trinh thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao.

2. Thu trudng cac cac don vi dugc phan cong theo doi dia ban cé trach
nhiém quén 1y, don déc, kiém tra, gidm st viéc di cong tac va ché do thong tin,
bao cdo cua cong chuc theo doi dia ban; trao dbi v6i 1anh dao Cuc Thi hanh an
dan su tinh, thanh phé truc thuéc Trung uong dé nam tinh hinh va kip thoi béo
c4o v6i Lanh dao Tdng cuc Thi hanh 4n dén su vé céng chirc theo ddi dia ban
khi ¢ van @& phat sinh.

Chuwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. Khen thwéng, xir Iy vi pham

Mtc dd hoan thanh nhiém vu cta céng chirc theo doi dia ban la cén cr dé
danh gia, dao tao, quy hoach, dé bat, bd nhiém, thi ning ngach céng chic va
khen thudng, ky luat.

Diéu 13. Diéu khoin thi hanh

1. Cuc truong Cuc Thi hanh an dén sy tinh, thanh phé truc thudc Trung
wong; Thu trudng céc don vi thuéc Tong cuc Thi hanh 4n dan su c6 lién quan
phéi hop chit chd ¢ hiéu quéa dé thuc hién Quy ché nay.

2. Céc don vi va céng chitc theo doi dia ban ctia Téng cuc Thi hanh 4n
dan su c6 trach nhiém thuc hién Quy ché nay.
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3. Véan phong, Vu T4 chic can bd thude Téng cuc Thi hanh an déan su c6 trach
nhiém giup Lanh dao Téng cuc Thi hanh an dan su theo doi, kiém tra viéc thuc hién
Quy ché nay. Trong qué trinh thuc hién, néu ¢ khé khin, viréng méc, kip thoi béo
céo, dé xuat Lanh dao Téng cuc Thi hanh 4n dan su bd sung, diéu chinh./ U/






